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INTRODUGCAO

O Decreto-Lei n.2 305/2009, de 23 de Outubro, estabeleceu um novo enquadramento juridico
da organizagio dos servigos das autarquias locais, definindo no seu Artigo 32 que 2
organizagdo, a estrutura € 0 funcionamento dos servigos devem orientar-se pelos principios
da unidade e eficacia da acdo, da aproximagdo dos servicos aos cidaddos, da
desburocratiza¢do, da racionalizagdo de meios e da eficiéencia na afetagdo de recursos
publicos, da melhoria quantitativa e qualitativa do servico prestado e da garantia de
participacdo dos cidaddos, bem como pelos demais principios constitucionais aplicéveis a
atividade administrativa e acolhidos no codigo do procedimento administrativo.

Determina o diploma em referéncia, conjugando seu Artigo 132 com o n.2 4 do Artigo 152, que
compete a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Unido das Freguesias de Oliveira de
Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, a aprovagdo do modelo de
estrutura organica, definindo o nimero maximo de unidades organicas flexiveis, subunidades
organicas.

O Artigo 142 define que compete 3 Uni3o das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de
Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, sob proposta do respetivo Presidente, criar unidades
e subunidades organicas flexiveis e definir as respetivas atribuicdes e competéncias, dentro
dos limites fixados pela Assembleia de Freguesia, bem como a conformagao ou reafectagdo do
pessoal do respetivo mapa €, ainda, a criacdo, alteragdo e extingio de subunidades organicas
(dentro dos parametros definidos pela Assembleia de Freguesia).

No Artigo 42 esclarece que a estrutura interna da administracdo autdrquica consiste na
disposigao e organizagdo das unidades e subunidades organicas dos respetivos servicos.

No Artigo 159, ponto 2 determina que a organizagdo interna dos servigos apenas pode incluir
a existéncia de unidades organicas, chefiadas por um dirigente intermédio de segundo grau,
desde que estas disponham, no minimo, de cinco funcionarios, dos quais dois sejam técnicos
superiores.

Deste modo, a Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, U|,
Macinhata da Seixa e Madail nao esta em condigdes de criar unidades organicas.

No Artigo 1592, ponto 3, define que quando estejam predominantemente em causa fungdes de
natureza executiva, podem ser criadas subunidades organicas, integradas ou ndao em unidades
organicas, desde que disponham, no minimo, de quatro trabalhadores integrados em
carreiras de grau 2 de complexidade.

Da mesma forma, a Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, U\,
Macinhata da Seixa e Madail, nao esta em condigdes de criar subunidades organicas.

Optou-se assim, por estabelecer dois dominios de atuagdo, conforme o Artigo 122, ponto 1 e
Artigo 139, alinea a), deste regulamento.

Regulamento da Organizagdo e Estrutura dos Servigos
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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12

Principios

A organizag3o dos servigos tem por base os principios de prossecugao do interesse publico, a
qualidade dos servigos, a eficacia, a eficiéncia e a satisfagdo de todos os trabalhadores, bem
como pelos demais principios constitucionais aplicaveis a atividade administrativa e

estabelecidos no Cédigo de Procedimento Administrativo.

Artigo 22
Competéncias
S3o competéncias da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul,
Macinhata da Seixa e Madail todas as previstas na lei bem como as que resultem dos
protocolos de delegagéo de competéncias.

Artigo 32
Missdo
A Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e
Madail assume como sua missdo a prestacao de servicos de qualidade a populag3o, apoio as
instituicbes das areas da agdo social e educacional, a recuperagdo de patriménio e tradicdes
culturais, o trabalho em equipa e a inovacdo orientada para a satisfacdo continua dos seus
fregueses. Na concretizagao da sua missdo, a Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis,
Santiago de Riba-Ul, Ul Macinhata da Seixa e Madail, procura potenciar o desenvolvimento
pessoal e profissional dos seus trabalhadores.

Artigo 42
Visao
A Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e
Madail pretende ser reconhecida como uma instituigdo proxima dos seus fregueses, onde a
modernidade presente acolhe o passado tradicional.

Artigo 52
Valores
A Unigo das Freguesias de Oliveira de Azemdéis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e
Madail no desempenho das suas fungdes baseia a sua atuag3o nos seguintes valores:
a) Respeito pelos direitos humanos;
b) Solidariedade e competéncia com as associagbes de cariz social, na sua atuacdo diaria;
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¢) Aproximagdo e interagdo com 0s fregueses, disponibilidade para o cidaddo;

d) Imparcialidade, e bom senso, no tratamento das situagdes que se lhe deparam;
e) Honestidade e transparéncia, no desempenho de todas as suas atividades;

f) Interesse e abertura, para promovera inovacdo e a melhoria da sua intervengao;
g) Valorizagdo dos seus recursos humanos.

Artigo 62
Dos trabalhadores

No ambito das suas fungdes, a atividade dos trabalhadores rege-se pelos seguintes principios:

a) Desenvolvimento permanente de um espirito de servigo publico e de dedicagdo a causa
publica;

b) Obtengdo de indices crescentes de melhoria na prestagdo dos servicos a populagao;

c) Prossecugdo do interesse publico no respeito pelos direitos e interesses legitimos dos
cidad3os, sem qualquer tipo de descriminagdo ou favorecimento;

d) Méximo aproveitamento e economia dos recursos técnicos disponiveis;

e) Recusa de qualquer forma de contrapartida econdémica ilicita em resultado das fungdes
exercidas;

f) Entreajuda, dignificacdo e valorizagdo profissional;

g) Dignificacdo daimageme bom nome da autarquia local em que se inserem.

Artigo 72
Dos servigos

A gestdo dos servigos esta subordinada aos seguintes principios:

a) De planeamento;

b) De superintendéncia e coordenagao;
c) De avaliagdo e controle;

d) Participagdo da populagao.

Artigo 82
Planeamento
1 - A atividade dos servigos é referenciada no plano de atividades e no orcamento, elaborados
e aprovados pelos drgdos da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-
Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail em fun¢dio das atividades legalmente cometidas a
autarquia e da necessidade de promover a melhoria das condicdes de vida da populagdo.
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Artigo 112
Participacdo da populagao
1 — Os érgios da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul,
Macinhata da Seixa e Madail devem adotar os meios necessdrios para incrementarem a
participacdo da populagio, informando-a regularmente dos seus projetos, promovendo
iniciativas que envolvam a sua colaboracdo e recolhendo e procurando acolher as suas
sugestdes.

2 — O executivo da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul,
Macinhata da Seixa e Madail auscultard, anualmente, os fregueses no processo de elaboragdo
do orcamento acerca dos investimentos por eles considerados prioridade.

CAPITULO Il - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Artigo 122
Modelo
A Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e
Madail adotou uma estrutura hierarquizada baseando-se nos seguintes critérios:

1 - Impossibilidade de criacdo de unidades organicas, por inexisténcia de dirigentes
intermédios de 22 grau e técnicos superiores no nimero exigido, conforme o disposto no
ponto 2 do Artigo 152 do Decreto-Lei n2 305/2009, de 23 de Outubro;

2 — Impossibilidade de criacio de subunidades organicas, por ndo possuirmos no minimo
quatro trabalhadores integrados em carreiras de 22 grau de complexidade, de acordo com o
ponto 3 do artigo supramencionado;

3 — Adotou-se modelo de uma estrutura hierarquizada, com agregacdo das atividades por
dominios de atuac¢do, conforme ponto 1 de Artigo 122 e da alinea a) do Artigo 13¢, do
Decreto-Lei n2 305/2009, de 23 de Outubro.

Artigo 132
Dominios de atuagdo
Por deliberagdo da Assembleia de Freguesia e sob proposta da Unido das Freguesias de
Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, ndo foi criada
qualquer unidade e subunidade organica por inexisténcia dos pressupostos definidos nos
pontos 1 e 2 do artigo anterior.
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Foram estabelecidos dois dominios de atuagdo com competéncias especificas, ponto 3 do >
artigo anterior:
1) Administragdo geral \

- Servigos administrativos e financeiros; %{l@[p

- Coordenagao e gestado interna.
2) Espago publico e comunidade

- Apoio aos orgaos autarquicos e espagos publicos;

- Intervengdo comunitaria.

Artigo 142
Coordenacgdo dos servigos e recursos humanos
1 — A coordenag3o geral dos servigos e dos recursos humanos da Unido das Freguesias de
Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail é da
responsabilidade do Presidente do Executivo.

CAPITULO Ill - ATRIBUICOES, COMPETENCIAS E ATIVIDADES DOS SERVICOS

Artigo 15¢
Atribuicdes, competéncias e atividades
As atribui¢bes, competéncias e respetivas atividades adiante descritas, podem ser ampliadas e
alteradas por deliberagdo da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-
Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail.

SUBCAPITULO | - ADMINISTRACAO GERAL

Artigo 162
Servicos administrativos e financeiros
1 — Os servicos administrativos e financeiros desempenham fung¢des de natureza

essencialmente executiva nos dominios da organizagdo e gestdo interna dos servigos e tem
como objetivo geral assegurar a prestacdo de todos os servigos de suporte, essenciais ao
regular funcionamento da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul,
Ul, Macinhata da Seixa e Madail.

1.1 — S&o atribuigGes gerais no ambito administrativo:

a) Executar, de forma integrada, as atividades que se enquadram nos dominios da gestdo
econdmica e financeira, de administracdo geral e patrimonial da Unido das Freguesias

Regulamento da Organizacéo e Estrutura dos Servigos
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b)

c)

d)

)
8)

h)

de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, de acordo

com os recursos existentes;

Proceder a elaboracdo dos projetos de planos de atividades e integragdo no orgamento,
bem como a sua execucdo, de acordo com as orientagbes do executivo da Unido das
Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e
Madail, propondo medidas de reajustamento quando tal se mostrar necessario;
Proceder a avaliagdo das acdes planeadas, elaborando, de acordo com as orientagdes
do executivo da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, U,
Macinhata da Seixa e Madail, a proposta da conta de geréncia bem como de todos os
documentos de prestagdo de contas previstos na lei;

Assegurar a boa cobranga e registo das taxas em vigor na Unido das Freguesias de
Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, pelos
servigos por ela prestados;

A elaboracdo dos procedimentos da contragdo publica, relativos a todos os processos
de aquisi¢do de bens e servigos da autarquia;

O suporte a gestdo dos recursos humanos da autarquia;

Assegurar a execugdo e arquivo de todos os processos relativos ao recenseamento
eleitoral e aos atos eleitorais programados, acometidos por lei a Unido das Freguesias
de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail;

Assegurar a gestdo de todos os equipamentos que sejam propriedade da Unido das
Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e
Madail.

1.2 — No Ambito financeiro:

a)

b)
c)

d)

f)

A elaborag¢iio das propostas do orcamento, do plano plurianual de investimentos e
plano plurianual de ag6es mais relevantes;

A elaboragdo das propostas de revisdo e alteragao orcamentais;

O cabimento, a cativagdo e registo no mapa orgamental, das despesas previstas nos
documentos de proposta de aquisi¢do de bens e servigos;

A gestdo fiscal da faturagdo, bem como a execucdo dos processos de reconciliagdo
bancaria;

A elaboracdo dos documentos financeiros de suporte as propostas sujeita a apreciagao
e deliberagdo da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul,
Macinhata da Seixa e Madail, sempre que tal seja solicitado;

Submeter a despacho do Presidente todos os assuntos da sua competéncia;

Regulamento da Organizagao e Estrutura dos Servigos
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g) O cumprimento das disposi¢des previstas nas normas de controlo interno da Unido das
Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e
Madail;

h) O lancamento contabilistico da faturagdo, bem como a verificagdo e langamento do
fundo de caixa;

i) A verificagdo e registo de todas as receitas da Unido das Freguesias de Oliveira de
Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail;

j) O processamento e envio dos mapas financeiros para o Tribunal de Contas, Diregdo
Geral da Administra¢do Local, Instituto Nacional de Estatistica e Comissdo de
Coordenag3o e Desenvolvimento Regional do Norte, nos termos previstos na lei;

k) Assegurar a gestdo da carteira de seguros da Unido das Freguesias de Oliveira de
Azemaéis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail.

1.3 — No ambito da tesouraria:

a) Assegurar a execugdo de todos os processos de tesouraria, incluindo a boa cobranga e
registo das receitas préprias da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago
de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, de acordo com a tabela de taxas em vigor;

b) Elaborar os mapas diarios da tesouraria, previstos nas normas de controlo interno, e
proceder a sua remessa para os servigos de contabilidade;

c) Suscitar e promover, sempre que tal se afigure pertinente, as alteragdes aos processos
em vigor para cobranga das taxas referidas nas alineas anteriores.

1.4 — No ambito do patrimoénio:

a) Manter atualizado, com as respetivas inscrigdes e abate, o cadastro dos bens imdveis e
méveis da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul,
Macinhata da Seixa e Madail;

b) Proceder a execucdo das fichas de amortizagdes e de inventario, bem como do relatério
do inventario dos bens direitos e obrigagcdes da Unido das Freguesias de Oliveira de
Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, para os efeitos previstos
na lei;

¢) Assegurar a gestio dos cemitérios e todos os equipamentos ou infraestruturas que
estdo sob a gestdo da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul,
Ul, Macinhata da Seixa e Madail e pela cobranga de todas as taxas inerentes.

Regulamento da Organizagédo e Estrutura dos Servigos
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1.5 — No ambito dos recursos humanos:

a) Organizar e preparar a avaliagio de desempenho dos trabalhadores no ambito do
SIADAP;
b) Elaborar planos de formagao;

c) Proceder ao registo de dados, relativos ao pessoal ao servi¢o na autarquia;

d) Em articulagio com as restantes estruturas dos servigos, elaborar e submeter a
aprovacgio do executivo da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de
Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, o mapa de férias do pessoal ao servigo na
autarquia;

e) Proceder ao registo de faltas, licengas por doenca ou outras e eventuais alteragdes aos
mapas de férias, referidos na alinea anterior;

f) Enviar, sempre que solicitado pelas entidades publicas, toda a informagdo registada na
Unidio das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da
Seixa e Madail relativa aos recursos humanos da autarquia;

g) Assegurar a execucdo de todos os processos relativos as remuneragdes do pessoal ao
servigo da autarquia, de acordo com a legislagdo em vigor;

h) Assegurar o cumprimento das obrigacdes fiscais, devidas por lei pela autarquia e por
cada um dos funciondrios ao servi¢co da autarquia;

i) Manter atualizada toda a legislagdo publicada oficialmente no dmbito dos recursos
humanos, com interesse para a autarquia;

1.6 — No ambito da aquisicdo de bens e servigos:

a) A gestdo de todos os procedimentos de aquisicdo de bens e servigos, necessarios ao
funcionamento da autarquia, nos termos da legislacdo em vigor para a contratagao
publica;

b) Gerir todos os contratos de presta¢do de servicos e fornecimento de bens necessarios
ao funcionamento da autarquia, assegurando, nomeadamente, o controlo dos prazos
de vigéncia;

c) Assegurar o processo de cabimentacdo e visto orgamental de todos os atos de
realizacio de despesa efetuados pela Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis,
Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail;

d) Registar, para efeito de avaliagio dos fornecedores de bens e servigos, todas as
reclamacgdes apresentadas, internamente, pelos diferentes utilizadores finais de bens
fornecidos e servigos prestados a Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis,
Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail;
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e) Promover a avaliagdo continua dos fornecedores de bens e servigos e assegurar o
arquivo de todo os processos de fornecimento;

f) Assegurar a conferéncia de todos os bens entregues na Unido das Freguesias de
Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, de acordo
com a respetiva encomenda e fatura, bem como, apés a sua recegdo, assegurar o
armazenamento em condices adequadas;

g) Assegurar a gestdo dos servicos de higiene e limpeza dos edificios e infraestruturas da
Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da
Seixa e Madail, e proceder ao armazenamento e gestdo das existéncias de todo o
material de higiene e limpeza por estes utilizados.

1.7 — No ambito da recegdo:

a) Proceder 3 diligente prestacdo de informagbes, eficaz execu¢do dos documentos
solicitados pelos cidadios, desde que enquadrados no ambito das competéncias da
Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da
Seixa e Madail e respetivo arquivo apds a sua conclusdo;

b) Manter atualizada toda a legislagdo de ambito geral, com interesse para a autarquia.

Artigo 172
Coordenacéo (gestdo interna/gestdo externa)
1 — Sdo ainda atribuigtes dos servigos administrativos:

a) Assumir tecnicamente e administrativamente, a realizagdo das atividades de
programac3o e organizagio do trabalho, segundo orientagdes e diretivas do executivo;

b) A execuc¢do das suas fun¢des com relativo grau de autonomia e responsabilidade,
aliadas & procura permanente da utilizagdo eficaz e eficiente dos recursos humanos e
materiais ao dispor da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-
Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail;

c) Garantir a unidade e harmonia, na relagdo com as outras estruturas da Unido das
Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e
Madail, evitando conflitos, duplicagdes, interferéncias e sobreposigdes nas agbes e nos
processos que promovam.

2 — Compete ainda aos servicos administrativos praticar todos os atos ndo explicitamente
atras mencionados mas necessarios e inerentes ao cabal desempenho da sua missao.
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SUBCAPITULO II - ESPACO PUBLICO E COMUNIDADE

Artigo 18¢
Apoio aos 6rgdos autarquicos e espago publico

1 — No apoio aos drgios autirquicos e espaco publico, os servigos administrativos tém como

objetivos gerais: garantir, por um lado, a presta¢do de todos os servi¢os de suporte aos érgdos

autdrquicos, e promover, por outro, os procedimentos relativos a conservagdo dos
equipamentos, edificacdes e infraestruturas afetas a Unido das Freguesias de Oliveira de
Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail.

2 — S3o atribui¢des gerais:

a)

b)

d)

f)

Assegurar a Assembleia de Freguesia, a Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis,
Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail e ao Presidente, os apoios
técnico-administrativo e de secretariado;

A divulgag¢do de informagdo sobre a atividade dos 6rgéos e dos servigos da Unido das
Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e
Madail, bem como a difusdo de dados sobre a atividade dos servigos e demais
informac&o sobre a atuagdo da Unido das Freguesias e seus interesses;

Assegurar o correto funcionamento dos meios de participagdo e comunicagdao dos
cidaddos com a Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul,
Macinhata da Seixa e Madail;

Assegurar a conservac¢io ou, sempre que conveniente e assim decidido superiormente,
reabilitacio dos espagos e infraestruturas publicas, cuja manutengdo esteja atribuida a
Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da
Seixa e Madail;

Assegurar a manutengdo e reparagado das viaturas, maquinas e demais equipamentos
em uso na Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul,
Macinhata da Seixa e Madail;

Executar todos os procedimentos exigidos por lei para a contratagdo publica, relativos
a todas as empreitadas de obras publicas decididas pela Unido das Freguesias de
Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail.

3 — Sdo atribuicbes especificas:

a)

No dmbito do apoio aos 6rgdos autdrquicos:

aa) Assegurar o registo e arquivo de toda a documentagdo respeitante aos érgaos
autarquicos da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, U,
Macinhata da Seixa e Madail;
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b)

d)

u

UNIAO DAS FREGUESIAS DE OLIVEIRA DE AZEMEIS
SANTIAGO DE RIBA-UL, UL, MACINHATA DA SEIXA E MADAIL

No dmbito da informagdo e comunicagéo:

ba) Operacionalizar a estratégia de comunicagdo da Unido das Freguesias de Oliveira de
Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, assegurando a recolha,
tratamento e registo de toda a informagdo sobre a sua atividade ou que seja do seu
interesse;

bb) Assegurar a gestdo do sitio da internet da Unido das Freguesias de Oliveira de
Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, a concegdo, produgdo e
difus3o do seu boletim oficial, bem como de outros produtos informativos dedicados a
atividades ou iniciativas por si apoiadas;

bc) No &mbito da comunicag¢do dos cidaddos com a Unido das Freguesias de Oliveira de
Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, assegurar a sele¢do e
classificagdo dos assuntos; acionar, na medida da sua especificidade e
responsabilidade, os procedimentos internos de resposta ou a sua comunicagao
externa; e, sempre que necessario e viavel, assegurar a adequada e eficiente resolugdo;
bd) Planear, organizar e coordenar toda a logistica necessaria a realizagdo dos eventos
culturais, educativos e desportivos promovidos pela Unido das Freguesias de Oliveira de
Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail;

No dmbito da manutengdo geral:

ca) Assegurar a manutencgdo dos espacos, instalagbes e equipamentos que sejam
propriedade da Unidio das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul,
Macinhata da Seixa e Madail, ou cuja gestdo seja da sua responsabilidade;

cb) Nos processos de empreitadas de obras ptblicas a levar a efeito pela Unido das
Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e
Madail, executar todos os procedimentos exigidos nos termos da legislagdo em vigor
para a contratagdo publica;

No dmbito administrativo:

da) Coordenar e promover o arquivo dos documentos e processos apds a sua
conclusdo;

db) Garantir uma correta e facil comunicagdo perante os cidaddos da Unido das
Freguesias ao nivel presencial, telefénico ou outras vias de comunicagao;

dc) Assegurar o atendimento geral, agilizando e qualificando o relacionamento dos
fregueses e outros utentes com a Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis,
Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail;

dd) Assegurar a rece¢do dos requerimentos e emitir os atestados;

de) Efetuar a emissdo de guias de receitas no que confere as taxas, licengas registo de
canideos e certificacdo de documentos;
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df) Assegurar os servicos de rececdo, registo, classificagdo e distribuicdo de toda a
correspondéncia.

Artigo 19¢
Intervencdo comunitaria

1 — No dominio da interven¢do comunitéria, promover e potenciar, no ambito local, as
préticas de inclusdo e os valores comunitarios, como a cooperagdo, co-gestdo, co-
participagdo, comunicagdo, otimizacio dos recursos, solidariedade e participagdo dos

cidad3os, tem como principais competéncias, o planeamento, a promogdo e a coordenagao
das politicas da Unidio das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul,
Macinhata da Seixa e Madail nos dominios da a¢do social, do emprego, da educacdo, da
cultura, do desporto, dos tempos livres e das obras e manutengdo de equipamentos.

2 — Sdo competéncias especificas:

a)

b)

c)

d)

f)

8)

Assegurar o atendimento, a avaliacdo e a promogdo dos apoios sociais, aos elementos
da comunidade deles necessitados;

Projetar, planear e coordenar iniciativas pertinentes no ambito social, saude,
educativo, desportivo, cultural e de ocupacao dos tempos livres;

Acompanhar e promover a avaliagio e divulgacdo dos projetos promovidos ou
apoiados pela Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, U,
Macinhata da Seixa e Madail;

Assegurar o suporte, a avaliacdo e a divulgacdo dos programas ou projetos promovidos
pela Administragio Central, pelo Municipio de Oliveira de Azeméis ou outras
Instituicdes, desde que enquadréveis nos dominios da Unido das Freguesias de Oliveira
de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail;

Promover a cultura, desporto e lazer, incentivar e dinamizar as iniciativas destinadas a
juventude e a promog3o da inclusdo social e da insergdo profissional;

No ambito da educacdo, acido social e satide tém por missdo o planeamento e gestdo
dos servicos e manutencdo de equipamentos educativos da Unido das Freguesias de
Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail;

Dentro de obras e manuten¢io de equipamentos dispde de competéncia para
promover a constru¢io e conservacdo de infraestruturas por via da lei ou por
delegacdo de competéncias, mediante acordo a celebrar com o Municipio.
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Artigo 252
Lacunas e omissoes
As lacunas e omissdes do presente regulamento serdo resolvidas, nos termos gerais de
direito, pelo Presidente.

Artigo 262
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao pela Assembleia
de Freguesia da Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul,
Macinhata da Seixa e Madail.

Este Regulamento foi aprovado em:

Reunido de executivo de 15 de Dezembro de 2014

Assembleia de Freguesia de 29 de Dezembro de 2014
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CAPITULO IV - DISPOSIGCOES FINAIS

Artigo 202
Implementagado da estrutura
Ficam definidos os dominios de atuagdo que integram os servigos da Unido das Freguesias de
Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, os quais foram
criados de acordo com as suas necessidades e atividades.

Artigo 21°
Readaptacdo de fungGes
1 — As atribuicdes dos diversos servigos da presente estrutura organica, poderao ser alterados
por deliberacdo Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul,
Macinhata da Seixa e Madail, sempre que as razbes de economia e eficacia se justifiquem, e
ainda proceder a afetagdo ou reafectagdo do pessoal do respetivo mapa.

2 — A Unido das Freguesias de Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa
e Madail poderd, por deliberagdo, proceder a criagdo, alteragéo e extingdo de dominios de
atuacdo, de acordo com as disposicBes legais e apds a aprovagdo pela Assembleia de
Freguesia.

Artigo 222
Regulamentos Internos
Para além das competéncias e atribuicdes atrds enumeradas, a Unido das Freguesias de
Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail, podera elaborar
regulamentos internos e perfis de fungbes que especificardo as tarefas e competéncias
associadas aos postos de trabalho.

Artigo 232
Organograma
O organograma representa a estrutura e dominios de atuagdo da Unido das Freguesias de
Oliveira de Azeméis, Santiago de Riba-Ul, Ul, Macinhata da Seixa e Madail:

Artigo 24¢
Mapa de pessoal
O Mapa de Pessoal foi elaborado em consonancia com o presente regulamento e aprovado
em Assembleia de Freguesia no dia 27/12/2013.
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